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ESTRUCTURA DEL CURSO TIPO DE HDT UNIFICADO

Generalidades

Titulo de
identificacion

HABILIDADES DIGITALES PARA TODOS EN LA EDUCACION BASICA

Nivel o modalidad
al que esta
dirigido

PRIMARIA

Destinatarios

Docentes de grupo, directores, subdirectores y asesores técnico-pedagdgicos
del nivel de educacién primaria

Modalidad
educativa de
trabajo

Modalidad presencial o semipresencial

Propdsito general

Integrar la estrategia Habilidades Digitales para Todos para disefiar un
proyecto de aprendizaje que permita a los estudiantes de educacién primaria
utilizar las TIC.

Resultados de
aprendizaje

Al término del Curso, el participante serd capaz de:

e Disefiar un proyecto de aprendizaje con las Tecnologias de la
Informacidn y la Comunicacion en general y en particular las
propuestas por HDT para promover su uso en los estudiantes de
educacion primaria.

e I|dentificar los componentes de HDT para valorar su impacto en la
educacion primaria.
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Descripcion del 1. Manejo y uso de las TIC para la doble certificacidn: nacional e
contenido internacional
a. Fundamentos de computacién
b. Aplicaciones clave
c. Viviendo en Linea
2. La Estrategia HDT
1. Politicas que sustentan HDT:
- Politicas educativas nacionales
- Estandares de competencias en TIC para docentes
2. Estrategia HDT: propdsitos y caracteristicas
- Propésitos
- Componentes de HDT
3. Plataforma HDT Explora: Primaria
a. LosPortales de HDT: Federal y Local
b. Ingreso al portal local Explora HDT Secundaria
C. Creacién de usuarios
d. Herramientas de Explora Primaria
- Ficha de inicio: texto, documento, encuesta, imagen,
enlace.
- Ficha Gestor: matricula, distribucion, horario, ODA.
- Ficha Asistente de clase
- Ficha Materiales Educativos Digitales
- Ficha Herramientas
4. Proyectos de aprendizaje:
a. Propdsitos
b. Caracteristicas / elementos que los integran
Perfil de los 1. Docentes frente a grupo, directores de escuelas de educacién primaria
docentes, y asesores técnico pedagdgicos con el siguiente perfil:
instructores o e Con alto nivel de competencia en el uso de las TIC
e e e De escuelas a equiparse con HDT
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ESTRUCTURA DEL CURSO TIPO HABILIDADES DIGITALES PARA TODOS UNIFICADO PARA EI NIVEL PRIMARIA

Nombre de la Unidad 1:

Fundamentos de computacidn

Propdsito de la Unidad 1:

de informacioén

Utilizar y mantener en condiciones funcionales equipos y sistemas de computo para la administracion y procesamiento

Requisitos: PC para participante y facilitador; conectividad permanente, cafidn y pantalla.
LECTURAS/
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
Presentacion y 1. Elfacilitador se presentara y dara a conocer los propdsitos del Presentacion electrénica
encuadre curso, duracién, contenidos y mecanismos de evaluacion del para el facilitador con a los
curso. propdsitos del curso,
2. Elfacilitador solicitara a los participantes presentarse, duracion, contenidos y
identificAndose por nombre, cargo y funciones, y expectativas | mecanismos de evaluacién
del curso. del curso.
Registro en linea 1. Elfacilitador indicara a los participantes que deberan Direccion web: Registro por participante
registrarse en linea para inscribirse formalmente en el curso, www.certificacion-
asi como les facilitara la direccion web de la pagina. docente.org
Hardware y 1. Elfacilitador expondrd mediante esquemas o imagenes en una =  PC por participante, | Producto 1: Cuaderno de
Dispositivos periféricos presentacion electrénica los conceptos de hardware, software, con los trabajo del participante con
asi como los componentes o elementos que los caracteriza, de requerimientos los ejercicios resueltos, en
tal manera que vaya mostrando el papel que ambos juegan en técnicos necesarios | versidon impresa o electrénica.
Software y Sistema el uso y mantenimiento funcional de la PC. para que se use el
Operativo 2. (V11): El participante realizara ejercicios en su Cuaderno de SW Explora
Trabajo para identificar las caracteristicas de ambos temas. (aunque en este
Sugerencias de ejercicios: preguntas cerradas y opcion momento no se
multiple, relacién de columnas entre imagenes de las requiera).
caracteristicas y su concepto, complementacion de oraciones, = PCparael

! Significa Variante 1y se aplica cuando el participante tiene pocas habilidades en el uso de la PC, o cuando no se cuenta con suficiente infraestructura

tecnoldgica.



http://www.certificacion-docente.org/
http://www.certificacion-docente.org/
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TEMAS/SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/

RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

etc.

V2% El participante realizard semejantes ejercicios a los
sugeridos en la V1, pero con la diferencia de realizarlos en un
archivo de Word que previamente el facilitador se los
proporcionard en una USB o los tendra almacenados
previamente en la PC del participante.

facilitador con el
SW Explora
instalado.
Presentacion
electrdnica para el
facilitador
Conectividad
Pantalla

Cafidn

Cuaderno de
Trabajo en version
electrénica o
impresa.

Glosario

Elementos comunes de

las principales

herramientas de
escritorio

A partir de imagenes animadas o fijas (captura de pantalla o
esquemas), el facilitador mostrara cudles son las herramientas
de cualquier Escritorio y el participante identificara sus
funcionalidades.
El participante realizara un ejercicio en su PC para practicar las
siguientes acciones:
a. Personalizar el Escritorio, cambiando imagen del
fondo y del protector de pantalla.
b. Cambiar de lugar la barra de tareas para colocarla en
la parte superior de la pantalla.
c. Agregar al Escritorio los accesos directos de las
aplicaciones siguientes: Word, Excel y PowerPoint.
d. Que en el Escritorio solamente estén visibles los
accesos directos anteriormente creados y los iconos

PC por participante
PC para el
facilitador
Presentacion
electrdnica para el
facilitador.

Significa variante 2 y se aplica cuando el participante es un usuario con mejores habilidades en el uso de la PC o se cuenta con conectividad (infraestructura).
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TEMAS/SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/

RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

de la Papelera y Mi Equipo.

Criterio y elementos a
considerar para la
compra de un equipo

Los participantes en tercias reflexionaran sobre la compra de
un equipo de computo, a partir de sus experiencias
personales.

Posteriormente, los participantes buscaran en Internet (V1)
informacién sobre las consideraciones para la compra de
equipo, considerando tales criterios.

V2: los participantes leerdn un articulo que el facilitador les
proporcionara en versidon impresa por tercia, para elaborar un
cuadro sindptico de los criterios a considerar para la compra
de una PC.

El facilitador sugerira una pagina web para que los
participantes en tercias elaboren un cuadro comparativo de lo
que encontraron en la web y la pagina web sugerida.

PC por participante.
PC para facilitador
Canon
Conectividad
Articulo o Pagina
web:
http://www.inegi.g
ob.mx/inegi/conte
nidos/espanol/cibe
rhabitat/escuela/pa

dres/textos/texto
compu.htm

Un cuadro sinéptico por
tercia.

Relacién de las TIC en
la vida diaria

V1: El facilitador descargara de la pagina
www.clicseguro.gob.mx algunas notas o articulos que
desarrollen las problematicas y beneficios del uso de las TIC
para distribuirlos por equipos al grupo. Es importante que cada
equipo identifique las TIC de uso diario, sus pros y contras en
funcidén de lo que cada actor del sistema educativo nacional
debe realizar para usar responsablemente las TIC en la vida
diaria.

Cada equipo escribira sus conclusiones y en plenaria las
presentara.

V2: Se sugiere al facilitador organizar al grupo en 5 equipos
para comentar y discutir sobre la relacion de las TIC en la vida
cotidiana de nifios, jévenes, familias y maestros, accediendo al
portal web Clic Seguro de la SEP. Cada equipo podra elegir una
de las 5 pestaiias en las que esta dividido temdaticamente el

PC por participante
PC para el
facilitador

Cafidn y pantalla
Articulos en versidn
electronica (V1)
Conectividad y
pagina web
www.clicseguro.go
b.mx (V2)

Conclusiones por equipos y en
archivo electrénico.

Cuadro comparativo por
participante.
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http://www.inegi.gob.mx/inegi/contenidos/espanol/ciberhabitat/escuela/padres/textos/texto_compu.htm
http://www.inegi.gob.mx/inegi/contenidos/espanol/ciberhabitat/escuela/padres/textos/texto_compu.htm
http://www.inegi.gob.mx/inegi/contenidos/espanol/ciberhabitat/escuela/padres/textos/texto_compu.htm
http://www.inegi.gob.mx/inegi/contenidos/espanol/ciberhabitat/escuela/padres/textos/texto_compu.htm
http://www.inegi.gob.mx/inegi/contenidos/espanol/ciberhabitat/escuela/padres/textos/texto_compu.htm
http://www.inegi.gob.mx/inegi/contenidos/espanol/ciberhabitat/escuela/padres/textos/texto_compu.htm
http://www.clicseguro.gob.mx/
http://www.clicseguro.gob.mx/
http://www.clicseguro.gob.mx/
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TEMAS/SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/

RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

portal.

Analizaran el contenido desarrollado y lo sintetizaran para
reflexionar sobre la relacidon de las TIC en la vida diaria, asi
como sus pros y contras. Sus conclusiones las expondran en

plenaria, por equipos.

Elaboraran un cuadro comparativo por persona, enlistando
todas las TIC identificadas, sefalando los pros y contras de

cada una. Trabajo individual

Nombre de la Unidad 2:

Aplicaciones clave

Propdsito de la Unidad 2:

Utilizar aplicaciones de escritorio en el diseio y desarrollo de materiales que apoyen el aprendizaje de los alumnos

Requisitos: PC para participante y facilitador; conectividad permanente, cafidn y pantalla.
TEMAS/ LECTURAS/
SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
Procesador de texto 1. Elfacilitador mediante ejercicios demostrativos, definira cada = PC por participante - En version electroénica:
elngreso a la una de las acciones principales que un procesador de textos = PC para el facilitador Los ejercicios desarrollados en
aplicacién permite realizar, tales como: * Cafién clase
eBarras de a. Ingreso ala aplicacion = Pantalla

herramientas

e Escribir con
formato (color,
tipo, tamanio, otros
efectos a la fuente;
alineacion de
texto; vifetas y
numeracion)

eGuardar y abrir un
documento de
texto

e Copiar y pegar
Crear tablas

b. Barra de herramienta
c. Escribir con formato

i. Fuente: tipo, tamanio, estilo, color y otros .

efectos

ii. Parrafos: alineacidn, vifietas y numeracion

Guardar y abrir un documento
Copiar, cortar y pegar

Crear tablas y darles formato
Insertar imagenes

Insertar cuadro de texto

Insertar formas y graficos SmartArt
Imprimir documento

e N =Y

= Procesador de textos
= |Impresora

1 millar de hojas
blancas para
impresion

= Conectividad

- En versién impresa:

La sintesis del documento de la
fuente electrénica que el
facilitador seleccione.




| HDT Piitried

Coordinacion Nacional de Habilidades Digitales para Todos
Direccion Académico-Pedagoégica de HDT

TEMAS/
SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/
RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

eInsertar imagenes
eCuadro de texto y
formas

2. Elfacilitador definira la forma de nombrar los archivos
electrénicos de los ejercicios.

3. El participante realizara distintos ejercicios para practicar las
acciones anteriormente enlistadas. Se sugieren los siguientes
para los incisos “c” al “d”:

a.

El facilitador presentard en pantalla un texto de dos
parrafos y el participante lo capturara.

El facilitador indicara al participante las caracteristicas
para dar formato a la fuente y los parrafos.

Copiara imagenes de Internet para pegarlas en el
parrafo, toda vez que sirvan de ilustracién al tema del
texto.

Guardara el documento con el nombre que indique el
facilitador

4. El participante realizara basicamente una practica:

a.

Creara un nuevo documento para practicar lo relativo
a

e Crear tablas y darles formato

e Insertar imagenes

e |nsertar cuadro de texto

e Insertar formas y graficos SmartArt

e Imprimir documento
Para practicar todo lo enlistado en el inciso “a”, el
participante abrird un documento almacenado en la
carpeta que indique el facilitador y realizard una
sintesis de lo tratado en ese documento. El
documento (de preferencia) debe estar relacionado
con alguna de las fuentes electrdnicas empleadas para
la segunda parte del Curso Unificado (HDT).
Al término de la practica, el participante deberd
coordinarse con el facilitador para imprimir su trabajo
en la misma sesion.
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TEMAS/ LECTURAS/
SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
5. Los participantes se organizaran en tercias para identificar, a
través de una lluvia de ideas y la recuperacién de lo visto en
esta unidad, las aplicaciones que tiene el uso de un procesador
de textos en el quehacer docente diario.
* Todos los ejercicios, incluyendo la practica, habran de entregarse de
manera individual por el participante, pero el trabajo de elaboracién de
la sintesis podra realizarse en equipos de tres personas como maximo.
Hoja de calculo 1. Elfacilitador mediante ejercicios demostrativos, expondra los e PCpor - En versidn electroénica:
conceptos y las acciones principales que una Hoja de Calculo participante Los ejercicios desarrollados en
e Trabajar con datos permite resolver en el quehacer docente diario (manejar e PCparael clase
e Uso de férmulas ejemplos de dos marcas de software preferentemente, aunque facilitador
e Creacion de graficos no obligadamente). Pero primordialmente las que se enlistan e Cafidn - En versién impresa:
y tablas en la Norma Técnica de Competencia Laboral “Elaboracién de e Pantalla para El trabajo final por participante.
* Guardar archivo, proyectos de aprendizaje integrando el uso de las tecnologias proyeccion
abrlr.Lfno existe y de la informacion y comunicacién” e Hoja(s) de Calcul
modificar opciones 2. Elfacilitador, mediante una lluvia de ideas, instard a los ofete) oo -aete
predeterminadas al ) ’ , para mostrar
guardar un archivo participantes a identificar las aplicaciones educativas que funciones
e Aplicando formato a tienen cada una de las acciones anteriormente sefialadas. comunes. En caso
celdas, filas, 3. Enconsenso con el grupo, el facilitador podra usar alguno de de no contar con
columnas, tablas, y los ejemplos de la anterior lluvia de ideas para establecer los otros softwares,
al imprimir criterios que habran de seguirse para la elaboracién del trabajo solo uno.
o doz:tgj:izadén de fipal d? la unidad. S-i sugilere il f.acili'f(ad.o; guiarse p;or aquellfs e Impresora
« Attt ::)enmn[::aonsegue perrln! ana ‘par icipan .e: integrar un documento e Conectividad
an jo de graflcas,e |nterpr(’etaC|on d’e <:jatos. e Holas blancas
4. El participante guardard en versién electrénica todos los para impresion
ejercicios que realice en el tema, en una carpeta cuyo nombre
designara el facilitador.
5. El participante en grupo, acordara con el facilitador las
caracteristicas del trabajo final para integrar todo lo realizado
en las Hojas de Calculo en un documento.
Programa de 1. Elfacilitador, mediante ejercicios demostrativos, expondra los e PCpor - En versidn electrénica:

8
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TEMAS/ LECTURAS/

SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
presentaciones conceptos y las acciones principales que una presentacion participante Los ejercicios desarrollados en
multimedia multimedia permite realizar, primordialmente aquellas PC para el clase y el trabajo final.

referidas en la Norma Técnica de Competencia Laboral facilitador.
e Ingresarala “Elaboracion de proyectos de aprendizaje integrando el uso de Cafidn - En versién impresa:
aplicacion las tecnologias de la informacién y comunicacion”. Pantalla para La presentacidon multimedia, por
* Barrasde V1: el facilitador pondra a consideracion del grupo la eleccion proyeccion participante.

herramientas

e Insertar informacion
en una diapositiva
texto / datos /
graficos / imagen /
audio / video,

e |nsertar, eliminar o
duplicar diapositivas.

e Dar formato a texto,
tabla.

e Personalizar
animaciones

e Aplicar transiciones

de un tema de cultura general para que disefien una
presentacion multimedia como trabajo final. Tal presentacion
deberad cubrir los siguientes requisitos: insercion de texto,
imagen fija y video, audio, y si es necesario, graficas y/o tablas,
con maximo 4 tipos de transicion de diapositivas y un tema a
eleccidn del participante. Solicitara la impresion de las
diapositivas, de modo que se ahorre la cantidad de papel, sin
detrimento de la legibilidad del texto.

V2: el facilitador solicitara una presentaciéon multimedia a cada
participante, respetando los criterios sefialados en la V1, pero
con el tema elegido por el participante, desde el tema de “Hoja
de Calculo”.

El participante realizara los ejercicios de practica, el trabajo
final y presentara su trabajo en plenaria.

Programas de
presentaciones
multimedia. En
caso de no contar
con mas de un
software, con una
marca es
suficiente.
Impresora
Conectividad
Holas blancas
para impresién
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Nombre de la Unidad 3:

Viviendo en Linea

Propésito de la Unidad 3:

Utilizar herramientas de comunicacién y colaboracién en el desarrollo de proyectos colaborativos

Requisitos: PC para participante y facilitador; conectividad permanente, cafidn y pantalla.
LECTURAS/
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
Repaso 1. Elfacilitador podrd aplicar un cuestionario de maximo 15 e Cuestionario por - En versidn electronica:

items de opcidn multiple, como mero ejercicio para que participante Los ejercicios desarrollados
los participantes recuerden los desempefios clave que e Plumas o lapices en clase y el trabajo final.
deberan demostrar al final del curso unificado
(elaboracion de un proyecto con apoyo de las TIC). - En versién impresa:

2. Los participantes se evaluaran los unos a los otros. Este La presentacidn multimedia,
instrumento no tiene valor para acreditar, pero si para la por participante.
evaluacion formativa.

3. En plenaria, coordinados por el facilitador, llegaran a las
conclusiones pertinentes para la evaluacion final del curso
(deteccion de ausencias de conocimiento, dudas y
fortalezas).

Internet 1. Elfacilitador demostrara el manejo de Internet, en e PCpor - En version electrdnica:
funcién de la Norma Técnica de Competencia Laboral participante Los ejercicios desarrollados
e Navegar por diferentes “Elaboracidn de proyectos de aprendizaje integrando el e PCparael en clase y el trabajo final.
secciones de una pagina Web uso de las tecnologias de la informacién y facilitador
® Buscar una pagina Web, usando comunicacién”). e Cafidn - En versién impresa:
el historial de sitios visitados. 2. Elfacilitador, mediante una presentacion electrénica, e Pantalla La presentaciéon multimedia,
° Sics)irtr:c;:sl historial de sitios web expondrd las definiciones de los términos mas empleados e Conectividad por participante.
« Agregar ééginas ala carpeta de e.n e.stce tema, para una mejor comprensién de su e Presentacion
Favoritos significado. multimedia del
« Usar buscadores para recopilar 3. El participante repetira cada una de las acciones que el facilitador
informacién de temas, por facilitador le indique para practicar.
medio de la herramienta de 4. La practica de este tema consistira en que los
busqueda avanzada participantes descargaran archivos de diferente tipo
e Descargar archivos de distinto (texto, imagen, audio, video), relacionados al tema
tipo y almacenarnos en la PC desarrollado en la presentacion multimedia del tema
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LECTURAS/
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
e Mostrar paginas web en anterior (Programa de presentaciones multimedia).
diferentes pestafias
e Calificar informacién de distintos
sitios web con criterios de
relevancia, fiabilidad y validez
e Problemas o desventajas del uso
irresponsable de la Internet
Correo electrénico El facilitador demostrara el manejo del correo electrénico, e PCpor - En version electronica:
en funcién de la Norma Técnica de Competencia Laboral participante Los ejercicios desarrollados
e Abrir mensajes “Elaboracidn de proyectos de aprendizaje integrando el e PCparael en clase y el trabajo final.
e Organizar mensajes por carpeta uso de las tecnologias de la informacién y facilitador
¢ Crear, enviary responder comunicacion”). e Cafidn - En versién impresa:
mensajes. El facilitador, mediante una presentacion electrdnica, e Pantalla La presentaciéon multimedia,

e Crearfirma

e Modificar datos de un contacto

e Adjuntar archivos a un mensaje

e Problemas o desventajas del
correo electrénico

expondra las definiciones de los términos mas empleados
en este tema, para una mejor comprensién de su
significado.

El participante repetira cada una de las acciones que el
facilitador le indique para practicar.

La practica de este tema consistird en que los
participantes capturaran los datos de sus compafieros,
considerando: nombre completo, cargo, domicilio trabajo,
teléfono del trabajo y 2 correos electrdnicos: uno laboral
y uno personal. Posteriormente cada participante
redactara un breve mensaje presentandose e invitandolo
a ser parte de su futura red de aprendizaje.

e Conectividad

e Presentacién
multimedia del
facilitador

por participante.
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LECTURAS/
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
Redes sociales El facilitador con una presentacién multimedia expondra e PCpor
el concepto de redes sociales, su utilidad, sus beneficios y participante

e Mensajes de texto problematicas de uso mas frecuente, asi como los tipos e PCparael

e Mensajeria instantanea de redes sociales. facilitador

e Blogs Los participantes, de manera individual, se daran de alta e Cafién

. \F’Viki en alguna de las redes sociales mas conocidas (MySpace, e Pantalla

e Foros

Problemas o desventajas de
las redes sociales

Twitter, Facebook, u otra).

El facilitador promovera que alguno de los participantes o
él mismo se haga cargo de crear y administrar un grupo
virtual, en alguno de los servicios para tal fin como
yahoogroups, grupos de msn o bien, en alguna de las
otras redes mencionadas para detonar la experiencia de
creacion de una red de aprendizaje y de ese modo,
disefar y compartir proyectos educativos con el uso de
las TIC. Con la red creada, se podrdn compartir
informacion cuando llegue el momento de disefiar un
proyecto educativo, tema correspondiente a la cuarta
parte de este curso unificado de HDT.

e Conectividad

e Presentacion
multimedia del
facilitador

Repaso final de las Unidades 1, 2

y3

Se sugiere aplicar un cuestionario de autoevaluacién a
cada participante, conformado por ejercicios Unicamente
o si lo considera el facilitador, una prueba objetiva con
preguntas de opcién multiple.

Cuestionarios

Cuestionarios resueltos por
participante.

Evaluacion final

Se promediardn los ejercicios o practicas por participante,
los trabajos en equipo y los trabajos finales por unidad.

Formato para dar
seguimiento a
calificaciones
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Nombre de la Unidad

Politicas que sustentan HDT

Propésito de la Unidad:

Identificar los objetivos de las Politicas Educativas, nacionales e internacionales, que proponen la incorporacidn

y aprovechamiento de las TIC en el aula y en la escuela.

Requisitos: PC para participante y facilitador; conectividad permanente, cafidn y pantalla.
LECTURAS/
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS

Politicas Educativas Nacionales El Facilitador presentard en un multimedia los propdsitos dela | -  Presentacion Por equipo:
que sustentan HDT Unidad, asi como la estrategia general de trabajo. multimedia con los | 1. Un
Plan Nacional de Desarrollo El facilitador organizara equipos de 4 a 5 personas y pedira los propositos de la cuadro/tabla en
Programa Sectorial de participantes la lectura del documento “Politicas que Unidad. formato procesador
Educacion sustentan la estrategia HDT”. - Lectura 1. Politicas que de texto en el que se
Alianza por la calidad de la Organizados en equipos de 4 a 5 personas, los participantes sustentan la estrategia contrasten las Politicas
educacion elaboraran, con base en la lectura previa, un cuadro/tabla en HDT. Educativas.
Reforma Integral de Educacién procesador de textos en el que se contrasten los objetivos, - Documentos
Basica estrategias, lineas de accidon y /o procesos en materia del uso complementarios  en
Estandares de competencias de las TIC en el aula, del Plan Nacional de Desarrollo, del las siguientes
en TIC para docentes. Programa Sectorial 2007 — 2012, de la Alianza por la Calidad direcciones
Competencias en TIC para de la Educacién y de la Reforma Integral de Educacion Basica. electrédnicas:
docentes propuestas por la Identificar los puntos en comun de las propuestas y los que sin | http://www.sep.gob.mx/es
UNESCO. ser opuestos, pudieran ser complementarios entre si. /sepl/programa_sectorial

Entre todos los participantes deberan elegir a dos o tres http://www.presidencia.go

equipos para presentar ante el resto del grupo los cuadros b.mx ,

elaborados, dando oportunidad a los demdas compafieros de http://alianza.sep.gob.mx

opinar para completar o adecuar la informacion presentada. http://www.santillana.com.

El facilitador coordinard las presentaciones y las mx/rieb2/contenido

participaciones de los equipos.

Con base en la lectura sobre Competencias Docentes de la 2. Propuesta

UNESCO, el facilitador organizard los participantes en seis
equipos. A cada equipo le asignard uno de los elementos del

escrita en procesador
de texto orientada al
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Coordinacion Nacional de Habilidades Digitales para Todos
Direccion Académico-Pedagoégica de HDT

sistema educativo (sefialados en la lectura) para propongan
alguna estrategia general orientada el desarrollo de las
competencias docentes senaladas.

En equipos, los participantes propondran algunas estrategias
generales encaminadas al desarrollo de las competencias
docentes propuestas por la UNESCO, con miras a ponerlas en

desarrollo de las
competencias
docentes relacionada
con los elementos del
sistema educativo
sefialados por la

practica en su escuela. UNESCO.
Nombre de la Unidad Estrategia HDT: Propdsitos y caracteristicas
- Identificar los propdsitos, caracteristicas y componentes de la estrategia HDT.
Propésito de la Unidad: . . .,
- Proponer estrategias generales para la instrumentacion de HDT en la escuela y aula.
Requisitos: PC para participante y facilitador; conectividad permanente, cafidn y pantalla.
LECTURAS/
E BTE DADE D
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
Estrategia HDT: El Facilitador presentard en un multimedia los propdsitos | - Presentacion Por equipo:
Propdsitos de HDT de la Unidad, asi como la estrategia general de trabajo. multimedia con los | 1. Un cuadro sindptico
Programas relacionados con El Facilitador organizard a los participantes en equipos de propositos de la Unidad. sobre los componentes
HDT: Enciclomedia: transicion tres o cuatro personas, y les solicitara la lectura del - Lectura de HDT.
hacia HDT, Aula Telematica. documento “Componentes de la Estrategia HDT”, asi “Componentes de la

Componentes de HDT.
Infraestructura
Pedagodgico
Acompafiamiento
Gestidn

Operacion

como la elaboracién de un cuadro sindptico sobre las
caracteristicas de cada componente. -
En equipo de tres o cuatro personas, con base en el
analisis de la lectura propuesta, los participantes
elaboraran, en un procesador de texto, un cuadro
sindptico, que muestre las caracteristicas de cada
componente HDT y la relacidon entre ellos.

Al final se elegirdn a dos o tres equipos para presentar su
trabajo al resto del grupo.

Estrategia HDT”.

Presentacion
multimedia con la
metodologia de
incorporacion de HDT a la
escuela (10 pasos).
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TEMAS/SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/
RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

El Facilitador promovera la participacion de los
integrantes sugiriendo la comparacidn de los
componentes con los objetivos y acciones propuestas en
las politicas educativas antes revisadas.

El participante buscara concluir en las relaciones de
derivacion entre las politicas y la estrategia HDT.

El facilitador retomard la informacion del Componente
de Gestidn para enfatizar la necesidad de organizar un
plan de trabajo escolar con miras a la incorporacién de la
estrategia HDT a la escuela.

El Facilitador retomara la metodologia (10 pasos) para
incorporar HDT a la escuela.

El facilitador pedira a los participantes elaborar el
Programa Anual de Trabajo de la escuela (tentativo)
considerando la metodologia propuesta para la
incorporacion de HDT a la escuela.

Como apoyo al disefio del Programa de trabajo el
facilitador sugiere proponer un diagndstico y las metas a
seguir, de acuerdo con lo siguiente:

En formato Word elaborar una tabla con tres columnas:
Primer columna Diagnéstico: Las condiciones actuales
que caracterizan a su escuela en cuanto a organizacién,
objetivos, infraestructura, equipo tecnoldgico, recursos,
uso de TIC, relacién entre el personal, habilidades
docentes en el uso de las TIC, logros de aprendizaje,
eficiencia, entre otros que considere.

Segunda columna Metas: Las condiciones que quisiera
que hubiera en su escuela, sea para incluir lo que ain no
existe, para modificar lo actual, o para reforzar y dar
continuidad a lo que ha favorecido a la comunidad
escolar.

Tercer columna Estrategias: algunas estrategias, recursos

Propuesta escrita de
Programa Anual de Trabajo
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TEMAS/SUBTEMAS

LECTURAS/

RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS

ACTIVIDADES

y actividades necesarias para cumplir lo anterior, asi
como las figuras responsables y las probables fechas o
periodos de realizacion.

Nombre de la Unidad

Plataforma HDT Explora Primaria

Propdsito de la Unidad:

- Identificar las funciones y caracteristicas del Portal Federal HDT.
- Identificar, mediante su uso, las herramientas, recursos y aplicaciones de la Plataforma Explora Primaria.

Requisitos: PC para participante y facilitador; conectividad permanente, cafidn y pantalla.
LECTURAS/
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS

Para figuras de educacion primaria

1. Portal Federal HDT

2. Ingreso ala Plataformay
creacién de usuarios

3. Herramientas de Explora HDT:

- Ficha de inicio: texto,
documento, encuesta, imagen,
enlace.

- Ficha Gestor: matricula,
distribucion,
horario, ODA.

- Ficha Asistente:

- Ficha Materiales Educativos
Digitales

- Ficha Herramientas.

El Facilitador presentara en un multimedia los propédsitos
de la Unidad, asi como la estrategia general de trabajo.
El facilitador dara las instrucciones precisas para realizar
las siguientes tareas que realizaran los participantes en
forma individual:

Ingresar al Portal Federal HDT y localizar y manipular los
distintos apartados que lo componen.

Realizar los pasos para ingresar a la Plataforma Explora
Primaria,

Realizar los pasos para crear y dar de altaen la
Plataforma HDT a docentes, directivos, alumnos y
grupos.

Realizar los pasos para incorporar imdagenes, textos,
documentos, encuestas, lecturas, vinculos a la (s)
Plataforma Explora HDT.

Realizar los pasos para planear, crear, guardar y usar
material didactico mediante la herramienta “Asistente
para Clases”.

Realizar los pasos para localizar informacién documental

16

- Tutorial para el uso de
Explora Primaria.

http://www.clicseguro.sep.gob.

mX

http://www.hdt.sep.gob.mx

En forma individual:

Copia impresa del alta
de usuarios a la
Plataforma HDT.

Copia impresa (con
procesador de texto o
en hoja de cpalculo) de
la relacién o lista de
alumnos o figuras dadas
de alta en la Plataforma.
Impresién de la pagina
principal de Explora
Primaria con los
documentos (textos,
imagenes, multimedios
interactivos) que hayan
incorporado.
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TEMAS/SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/
RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

—textos escritos, graficas, tablas, imagenes, multimedios—
por medio de Internet u otro, y para incorporarlos como
material educativo al ”Asistente para Clase” y a la pagina
principal de la Plataforma.

Realizar los pasos para crear material educativo con los

recursos del Asistente para Clase”
- Realizar los pasos para compartir el MED.

con apoyo del “Asistente para Clase”.

- Realizar los pasos para programar una sesién de clase

- Impresién de la
programacion de la
sesion de clase en el
“Asistente de Clase”.

- Impresién de la pagina
principal del MED
creado con apoyo del

“Asistente para Clase”

Nombre de la Unidad

Proyectos de aprendizaje

Propdsito de la Unidad:

Unidades anteriores.

Disefiar un proyecto de aprendizaje haciendo uso de las distintas herramientas y recursos digitales revisados en las

Requisitos:

PC por participante y para el facilitador, Conectividad, Caidn, Pantalla

TEMAS/ SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/ RECURSOS/
MATERIALES

PRODUCTOS

Proyectos de
aprendizaje:
Propésitos
Caracteristicas /
elementos que los
integran

El Facilitador presentara al grupo los propésitos de la
Unidad y la estrategia general de trabajo, asi como los
productos que se espera obtener.

En plenaria, mediante una lluvia de ideas, el Facilitador
pedira a los participantes que, con base en su experiencia,
describan los propdsitos y elementos que caracterizan a
los proyectos de aprendizaje. Los comentarios deberan
registrarse en la computadora y proyectarse en pantalla.

Presentaciéon multimedia con los
propdsitos de la unidad.

Planes y programas de las
asignaturas

Norma Técnica de Competencia
Laboral “Elaboracion de
proyectos de aprendizaje
integrando el uso de las

Proyecto de aprendizaje
por participante
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TEMAS/ SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/ RECURSOS/
MATERIALES

PRODUCTOS

El facilitador organizara a los participantes en equipos por
asignaturas para hacer la lectura de los planes y programas
correspondientes a los niveles de primaria o secundaria.
Con base en la lectura, los participantes completaran,
modificaran o adecuaran, segun sea el caso el registro
anterior de las caracteristicas de los proyectos de
aprendizaje
En plenaria, participantes y facilitador acordaran los
propdsitos y elementos que debe integrar un proyecto de
aprendizaje para considerarlos como criterios basicos en la
elaboracion de sus proyectos de aprendizaje. En los
acuerdo deben considerar minimamente los siguientes
elementos:
Ubicacion curricular (asignatura, temas, poblacidn destino,
numero de sesiones, recursos tecnolégicos, modelo de
equipamiento)
Ficha técnica de la experiencia de aprendizaje (nombre del autor,
lista de herramientas tecnoldgicas usadas, herramientas de
colaboracién y comunicacion requeridas, referencias
documentales, hemerograficas y de Internet).
Desarrollo de la propuesta de proyecto de aprendizaje

o Introduccion

o  Definiciéon de las actividades del proyecto de

aprendizaje propuesto
o  Evaluacidn de las experiencias de la propuesta del
proyecto

Presentacion del producto de la propuesta de proyecto de
aprendizaje, empleando alguna de las aplicaciones clave o
herramientas de comunicacién o colaboracién utilizadas para el
producto.

El facilitador especificara los tiempos requeridos para el
desarrollo del trabajo y propondrd una fecha para la
entrega del mismo.

tecnologias de la informacién y
comunicacion”
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TEMAS/ SUBTEMAS ACTIVIDADES LECTURAS/ RECURSOS/ PRODUCTOS
MATERIALES
- Elfacilitador informara sobre las opciones, propuestas por
la entidad federativa, para proporcionar asesoria y
seguimiento a la elaboracion del trabajo final, de acuerdo
a si sera presencial o a distancia.
Repaso final

Evaluacién final

Cierre del curso

El sentido del cierre va encaminado a verificar qué tanto se
cumplieron las expectativas iniciales de cada participante, por

tanto el facilitador:
1. En mesa redonda, solicitard que uno de los

participantes tome nota de los comentarios de sus

compafieros.

2. Preguntara de manera individual a cada participante
si el curso cumplid sus expectativas, si las rebasé o

quedo por debajo de las metas.
3. Aplicard una evaluacién en linea del curso.

4. Planteara qué contenidos contindan por verse.

Pagina web para la evaluacion en
linea del curso:
www.certificacion-docente.org
PC para el relator.

Registro de la evaluacion
del curso por
participante.
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ESTRUCTURA DEL CURSO TIPO DE HDT UNIFICADO

Generalidades

Titulo de HABILIDADES DIGITALES PARA TODOS EN LA EDUCACION BASICA
identificacion

Nivel o modalidad al | SECUNDARIA
que esta dirigido

Destinatarios Docentes de grupo, directores, subdirectores y asesores técnico-
pedagdgicos del nivel de educacidn secundaria

Modalidad Modalidad presencial o semipresencial
educativa de trabajo

Propdsito general Integrar la estrategia Habilidades Digitales para Todos para disefiar un
proyecto de aprendizaje que permita a los estudiantes de educacion
secundaria utilizar las TIC.

Perfil de egreso Al término del Curso, el participante serd capaz de:

e Disefiar un proyecto de aprendizaje con las Tecnologias de la
Informacidn y la Comunicacion en general y en particular las
propuestas por HDT para promover su uso en los estudiantes de
educacion secundaria.

e Identificar los componentes de HDT para valorar su impacto en la
educacion secundaria.

Descripcion del 1. Manejoy uso de las TIC para la doble certificacion: nacional e

contenido internacional

a. Fundamentos de computacion

b. Aplicaciones clave

c. Viviendo en Linea

2. La Estrategia HDT
1. Politicas que sustentan HDT:
- Politicas educativas nacionales
- Estandares de competencias en TIC para docentes
2. Estrategia HDT: propdsitos y caracteristicas

1
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- Propésitos
- Componentes de HDT

3. Plataforma HDT Explora: Secundaria
a. Los Portales de HDT: Federal y Local
b. Ingreso al portal local Explora HDT Secundaria
c. Creacidn de usuarios
d. Herramientas de administracion y de colaboracion
i. Wiki
ii. Blog
iii. Foro
iv. Asistente para clase

4. Proyectos de aprendizaje:
a. Propositos
b. Caracteristicas / elementos que los integran

Perfil de los 1. Docentes frente a grupo, directores de escuelas y asesores
docentes, técnico pedagdgicos de educacion secundaria general, técnicay
Telesecundaria con el siguiente perfil:

e Con alto nivel de competencia en el uso de las TIC

e De escuelas equipadas y a equiparse con HDT.

instructores o
asesores
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ESTRUCTURA DEL CURSO TIPO HABILIDADES DIGITALES PARA TODOS UNIFICADO PARA EL NIVEL SECUNDARIA

Nombre de la Unidad 1:

Fundamentos de computacidn

Propdsito de la Unidad 1:

de informacioén

Utilizar y mantener en condiciones funcionales equipos y sistemas de computo para la administracion y procesamiento

Requisitos:

PC para participante y facilitador; conectividad permanente, cafidn y pantalla.

TEMAS/SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/
RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

Presentacion y
encuadre

El facilitador se presentara y dard a conocer los propésitos del
curso, duracién, contenidos y mecanismos de evaluacion del
curso.

El facilitador solicitara a los participantes presentarse,
identificAndose por nombre, cargo y funciones, y expectativas
del curso.

Presentacion electrénica
para el facilitador con a los
propdsitos del curso,
duracion, contenidos y
mecanismos de evaluacion
del curso.

Registro en linea

El facilitador indicara a los participantes que deberan registrarse en
linea para inscribirse formalmente en el curso, asi como les facilitara la
direccién web de la pagina.

Direccion web
www.certificacion-
docente.org

Registro por participante

Hardware y
Dispositivos periféricos

Software y Sistema
Operativo

1.

El facilitador expondra mediante esquemas o imagenes en una
presentacion electrénica los conceptos de hardware, software,
asi como los componentes o elementos que los caracteriza, de
tal manera que vaya mostrando el papel que ambos juegan en
el uso y mantenimiento funcional de la PC.

(V1'): El participante realizara ejercicios en su Cuaderno de
Trabajo para identificar las caracteristicas de ambos temas.
Sugerencias de ejercicios: preguntas cerradas y opcion
multiple, relacién de columnas entre imagenes de las
caracteristicas y su concepto, complementacion de oraciones,

= PCpor participante,
con los
requerimientos
técnicos necesarios
para que se use el
SW Explora
(aunque en este
momento no se
requiera).

= PCparael

Producto 1: Cuaderno de
trabajo del participante con
los ejercicios resueltos, en
version impresa o electrénica.

! Significa Variante 1y se aplica cuando el participante tiene pocas habilidades en el uso de la PC, o cuando no se cuenta con suficiente infraestructura

tecnoldgica.
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TEMAS/SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/

RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

etc.

V2% El participante realizard semejantes ejercicios a los
sugeridos en la V1, pero con la diferencia de realizarlos en un
archivo de Word que previamente el facilitador se los
proporcionard en una USB o los tendra almacenados
previamente en la PC del participante.

facilitador con el
SW Explora
instalado.
Presentacion
electrdnica para el
facilitador
Conectividad
Pantalla

Cafidn

Cuaderno de
Trabajo en version
electrénica o
impresa.

Glosario

Elementos comunes de

las principales

herramientas de
escritorio

A partir de imagenes animadas o fijas (captura de pantalla o
esquemas), el facilitador mostrara cudles son las herramientas
de cualquier Escritorio y el participante identificara sus
funcionalidades.
El participante realizara un ejercicio en su PC para practicar las
siguientes acciones:
a. Personalizar el Escritorio, cambiando imagen del
fondo y del protector de pantalla.
b. Cambiar de lugar la barra de tareas para colocarla en
la parte superior de la pantalla.
c. Agregar al Escritorio los accesos directos de las
aplicaciones siguientes: Word, Excel y PowerPoint.
d. Que en el Escritorio solamente estén visibles los
accesos directos anteriormente creados y los iconos

PC por participante
PC para el
facilitador
Presentacion
electrdnica para el
facilitador.

Significa variante 2 y se aplica cuando el participante es un usuario con mejores habilidades en el uso de la PC o se cuenta con conectividad (infraestructura).
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TEMAS/SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/

RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

de la Papelera y Mi Equipo.

Criterio y elementos a
considerar para la
compra de un equipo

Los participantes en tercias reflexionaran sobre la compra de
un equipo de computo, a partir de sus experiencias
personales.

Posteriormente, los participantes buscaran en Internet (V1)
informacién sobre las consideraciones para la compra de
equipo, considerando tales criterios.

V2: los participantes leerdn un articulo que el facilitador les
proporcionara en versidn impresa por tercia, para elaborar un
cuadro sindptico de los criterios a considerar para la compra
de una PC.

El facilitador sugerira una pagina web para que los
participantes en tercias elaboren un cuadro comparativo de lo
gue encontraron en la web y la pagina web sugerida.

PC por participante.
PC para facilitador
Canon
Conectividad
Articulo o Pagina
web:
http://www.inegi.g
ob.mx/inegi/conte
nidos/espanol/cibe
rhabitat/escuela/pa

dres/textos/texto
compu.htm

Un cuadro sinéptico por
tercia.

Relacién de las TIC en
la vida diaria

V1: El facilitador descargara de la pagina
www.clicseguro.gob.mx algunas notas o articulos que
desarrollen las problematicas y beneficios del uso de las TIC
para distribuirlos por equipos al grupo. Es importante que cada
equipo identifique las TIC de uso diario, sus pros y contras en
funcidén de lo que cada actor del sistema educativo nacional
debe realizar para usar responsablemente las TIC en la vida
diaria.

Cada equipo escribira sus conclusiones y en plenaria las
presentara.

V2: Se sugiere al facilitador organizar al grupo en 5 equipos
para comentar y discutir sobre la relacion de las TIC en la vida
cotidiana de nifios, jévenes, familias y maestros, accediendo al
portal web Clic Seguro de la SEP. Cada equipo podra elegir una
de las 5 pestaiias en las que esta dividido temdaticamente el

PC por participante
PC para el
facilitador

Cafidn y pantalla
Articulos en versidn
electronica (V1)
Conectividad y
pagina web
www.clicseguro.go
b.mx (V2)

Conclusiones por equipos y en
archivo electrénico.

Cuadro comparativo por
participante.
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TEMAS/SUBTEMAS

LECTURAS/
ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS

portal.

Analizaran el contenido desarrollado y lo sintetizaran para
reflexionar sobre la relacidon de las TIC en la vida diaria, asi
como sus pros y contras. Sus conclusiones las expondran en
plenaria, por equipos.

Elaboraran un cuadro comparativo por persona, enlistando
todas las TIC identificadas, sefalando los pros y contras de
cada una. Trabajo individual

Propdsito general del
Curso Unificado:

Integrar las herramientas de la estrategia Habilidades Digitales para Todos para disefiar un proyecto de aprendizaje con
estandares alineados a normas de caracter nacional e internacional en materia del uso educativos de las TIC.

Nombre de la Unidad 2:

Aplicaciones clave

Propdsito de la Unidad 2:

Utilizar aplicaciones de escritorio en el disefio y desarrollo de materiales que apoyen el aprendizaje de los alumnos

Requisitos: PC para participante y facilitador; conectividad permanente, cafidn y pantalla.
TEMAS/ LECTURAS/
SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
Procesador de texto 1. Elfacilitador mediante ejercicios demostrativos, definira cada = PC por participante - En version electrdnica:
elngreso a la una de las acciones principales que un procesador de textos = PC para el facilitador Los ejercicios desarrollados en
aplicacion permite realizar, tales como: * Cafién clase
eBarras de a. Ingreso ala aplicacion = Pantalla
herramientas b. Barrade herramienta * Procesador de textos | - En versién impresa:
* Escribir con c. Escribir con formato = |Impresora La sintesis del documento de la
formato (color, . . o . . . L.
tipo, tamafio, otros i. Fuente: tipo, tamafio, estilo, color y otros = 1 millar de hojas fue.n.te eIectromc'a que el
efectos a la fuente; efectos blancas para facilitador seleccione.
alineacion de ii. Parrafos: alineacion, vifietas y numeracién impresion
texto; vifietas y d. Guardary abrir un documento = Conectividad
numeracion) e. Copiar, cortary pegar
eGuardar y abrir un f. Crear tablas y darles formato
documento de g. Insertar imagenes
texto
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TEMAS/
SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/
RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

e Copiar y pegar
Crear tablas

eInsertar imagenes

eCuadro de texto y
formas

e

h. Insertar cuadro de texto

i. Insertar formas y graficos SmartArt

j. Imprimir documento

El facilitador definird la forma de nombrar los archivos
electrdnicos de los ejercicios.

El participante realizara distintos ejercicios para practicar las
acciones anteriormente enlistadas. Se sugieren los siguientes
para los incisos “c” al “d”:

a. Elfacilitador presentard en pantalla un texto de dos
parrafos y el participante lo capturara.

b. Elfacilitador indicara al participante las caracteristicas
para dar formato a la fuente y los parrafos.

c. Copiardimagenes de Internet para pegarlas en el
parrafo, toda vez que sirvan de ilustracion al tema del
texto.

d. Guardara el documento con el nombre que indique el
facilitador

El participante realizard basicamente una practica:
a. Creard un nuevo documento para practicar lo relativo
a
e Crear tablas y darles formato
e Insertar imagenes
e [nsertar cuadro de texto
o Insertar formas y graficos SmartArt
e Imprimir documento

b. Para practicar todo lo enlistado en el inciso “a”, el
participante abrird un documento almacenado en la
carpeta que indique el facilitador y realizard una
sintesis de lo tratado en ese documento. El
documento (de preferencia) debe estar relacionado
con alguna de las fuentes electrénicas empleadas para
la segunda parte del Curso Unificado (HDT).
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UL ACTIVIDADES G IIREEY PRODUCTOS
SUBTEMAS RECURSOS/MATERIALES
c. Altérmino de la practica, el participante deberd
coordinarse con el facilitador para imprimir su trabajo
en la misma sesién.
5. Los participantes se organizaran en tercias para identificar, a
través de una lluvia de ideas y la recuperacién de lo visto en
esta unidad, las aplicaciones que tiene el uso de un procesador
de textos en el quehacer docente diario.
* Todos los ejercicios, incluyendo la practica, habran de entregarse de
manera individual por el participante, pero el trabajo de elaboracién de
la sintesis podra realizarse en equipos de tres personas como maximo.
Hoja de calculo 1. Elfacilitador mediante ejercicios demostrativos, expondra los PC por - En versidn electroénica:
conceptos y las acciones principales que una Hoja de Calculo participante Los ejercicios desarrollados en
e Trabajar con datos permite resolver en el quehacer docente diario (manejar PC para el clase
e Uso de formulas ejemplos de dos marcas de software preferentemente, aunque facilitador
e Creacion de graficos no obligadamente). Pero primordialmente las que se enlistan Cafidn - En versién impresa:
y tablas . en la Norma Técnica de Competencia Laboral “Elaboracion de Pantalla para El trabajo final por participante.
° S;’:;:ianroagiz;’:; proyectos de aprendizaje integrando el uso de las tecnologias proyeccion
modificar opciones 2 Sff;a::ill?tf:;ga;Zr:ji\;:\ct);nﬁ:;cl‘?j\l/?:de ideas, instard a los Hojals) de Caleulo
predeterminadas al ' ’ ’ para mostrar
guardar un archivo participantes a identificar las aplicaciones educativas que funciones
e Aplicando formato a tienen cada una de las acciones anteriormente sefialadas. comunes. En caso
celdas, filas, 3. Enconsenso con el grupo, el facilitador podra usar alguno de de no contar con
columnas, tablas, y los ejemplos de la anterior lluvia de ideas para establecer los otros softwares,
al imprimir criterios que habran de seguirse para la elaboracion del trabajo solo uno.
e Organizacion de final de la unidad. Se sugiere al facilitador guiarse por aquellos Impresora
datos. ejemplos que permitan al participante integrar un documento Conectividad
® Autofiltro con mz'ﬂr?ejo de gréficasle interpr"elztacién d,e c'iatos. Holas blancas
4. El participante guardara en version electrénica todos los para impresion
ejercicios que realice en el tema, en una carpeta cuyo nombre
designard el facilitador.
5. El participante en grupo, acordara con el facilitador las

8
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TEMAS/ LECTURAS/
SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
caracteristicas del trabajo final para integrar todo lo realizado
en las Hojas de Calculo en un documento.
Programa de El facilitador, mediante ejercicios demostrativos, expondra los PC por - En versidn electrénica:
presentaciones conceptos y las acciones principales que una presentacion participante Los ejercicios desarrollados en
multimedia multimedia permite realizar, primordialmente aquellas PC para el clase y el trabajo final.
referidas en la Norma Técnica de Competencia Laboral facilitador.
e Ingresarala “Elaboracién de proyectos de aprendizaje integrando el uso de Cafidn - En versidn impresa:
aplicacion las tecnologias de la informacién y comunicacion”. Pantalla para La presentacion multimedia, por
e Barrasde V1: el facilitador pondrd a consideracién del grupo la eleccién proyeccion participante.

herramientas

e Insertar informacion
en una diapositiva
texto / datos /
graficos / imagen /
audio / video,

e Insertar, eliminar o
duplicar diapositivas.

e Dar formato a texto,
tabla.

e Personalizar
animaciones

e Aplicar transiciones

de un tema de cultura general para que disefien una
presentacion multimedia como trabajo final. Tal presentacion
debera cubrir los siguientes requisitos: insercion de texto,
imagen fija y video, audio, y si es necesario, graficas y/o tablas,
con maximo 4 tipos de transicion de diapositivas y un tema a
eleccion del participante. Solicitara la impresién de las
diapositivas, de modo que se ahorre la cantidad de papel, sin
detrimento de la legibilidad del texto.

V2: el facilitador solicitara una presentaciéon multimedia a cada
participante, respetando los criterios sefialados en la V1, pero
con el tema elegido por el participante, desde el tema de “Hoja
de Calculo”.

El participante realizara los ejercicios de practica, el trabajo
final y presentara su trabajo en plenaria.

Programas de
presentaciones
multimedia. En
caso de no contar
con mas de un
software, con una
marca es
suficiente.
Impresora
Conectividad
Holas blancas
para impresién
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Propésito general del
Curso Unificado:

Integrar las herramientas de la estrategia Habilidades Digitales para Todos para disefiar un proyecto de aprendizaje con
estandares alineados a normas de caracter nacional e internacional en materia del uso educativos de las TIC.

Nombre de la Unidad 3:

Viviendo en Linea

Propésito de la Unidad 3:

Utilizar herramientas de comunicacion y colaboracion en el desarrollo de proyectos colaborativos

Requisitos: PC para participante y facilitador; conectividad permanente, cafidn y pantalla.
LECTURAS/
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
Repaso 1. Elfacilitador podrd aplicar un cuestionario de maximo 15 e Cuestionario por - En versidn electrénica:

items de opcidn multiple, como mero ejercicio para que participante Los ejercicios desarrollados
los participantes recuerden los desempefios clave que e Plumas o lapices en clase y el trabajo final.
deberdn demostrar al final del curso unificado
(elaboracién de un proyecto con apoyo de las TIC). - En versién impresa:

2. Los participantes se evaluaran los unos a los otros. Este La presentacién multimedia,
instrumento no tiene valor para acreditar, pero si para la por participante.
evaluacion formativa.

3. En plenaria, coordinados por el facilitador, llegaran a las
conclusiones pertinentes para la evaluacion final del curso
(deteccion de ausencias de conocimiento, dudas y
fortalezas).

Internet 1. Elfacilitador demostrara el manejo de Internet, en e PCpor - En version electrdnica:
funcién de la Norma Técnica de Competencia Laboral participante Los ejercicios desarrollados
e Navegar por diferentes “Elaboracidn de proyectos de aprendizaje integrando el e PCparael en clase y el trabajo final.
secciones de una pagina Web uso de las tecnologias de la informacién y facilitador
® Buscar una pagina Web, usando comunicacién”). e Cafidn - En versién impresa:
el historial de sitios visitados. 2. Elfacilitador, mediante una presentacién electrénica, e Pantalla La presentaciéon multimedia,
° Sizirtr:c::sl historial de sitios web expondré las definiciones de los términos mas empleados e Conectividad por participante.
« Agregar ;'Jéginas ala carpeta de e'n e'stce tema, para una mejor comprensién de su e Presentacién
Favoritos Slgnlflcado' multimedia del
o Usar buscadores para recopilar 3. El participante repetira cada una de las acciones que el facilitador
informacién de temas, por facilitador le indique para practicar.
medio de la herramienta de 4. La practica de este tema consistira en que los
busqueda avanzada participantes descargaran archivos de diferente tipo
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LECTURAS/
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
e Descargar archivos de distinto (texto, imagen, audio, video), relacionados al tema
tipo y almacenarnos en la PC desarrollado en la presentacién multimedia del tema
* Mostrar paginas web en anterior (Programa de presentaciones multimedia).
diferentes pestafias
o Calificar informacién de distintos
sitios web con criterios de
relevancia, fiabilidad y validez
e Problemas o desventajas del uso
irresponsable de la Internet
Correo electrénico El facilitador demostrara el manejo del correo electrdénico, e PCpor - En version electrdnica:
en funcién de la Norma Técnica de Competencia Laboral participante Los ejercicios desarrollados
e Abrir mensajes “Elaboracién de proyectos de aprendizaje integrando el e PCparael en clase y el trabajo final.
e Organizar mensajes por carpeta uso de las tecnologias de la informacion y facilitador
e Crear, enviar y responder comunicacion”). e Cafidn - En versién impresa:
mensajes. El facilitador, mediante una presentacion electrdnica, e Pantalla La presentacién multimedia,

e C(Crear firma

e Modificar datos de un contacto

e Adjuntar archivos a un mensaje

e Problemas o desventajas del
correo electrénico

expondra las definiciones de los términos mas empleados
en este tema, para una mejor comprensién de su
significado.

El participante repetira cada una de las acciones que el
facilitador le indique para practicar.

La préctica de este tema consistird en que los
participantes capturaran los datos de sus compafieros,
considerando: nombre completo, cargo, domicilio trabajo,
teléfono del trabajo y 2 correos electrdnicos: uno laboral
y uno personal. Posteriormente cada participante
redactara un breve mensaje presentandose e invitandolo
a ser parte de su futura red de aprendizaje.

e Conectividad

e Presentacion
multimedia del
facilitador

por participante.

11
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LECTURAS/
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
Redes sociales El facilitador con una presentaciéon multimedia expondra e PCpor
el concepto de redes sociales, su utilidad, sus beneficios y participante

e Mensajes de texto problematicas de uso mas frecuente, asi como los tipos e PCparael

e Mensajeria instantanea de redes sociales. facilitador

e Blogs Los participantes, de manera individual, se daran de alta e Cafién

. \F’Viki en alguna de las redes sociales mas conocidas (MySpace, e Pantalla

e Foros

Problemas o desventajas de
las redes sociales

Twitter, Facebook, u otra).

El facilitador promovera que alguno de los participantes o
él mismo se haga cargo de crear y administrar un grupo
virtual, en alguno de los servicios para tal fin como
yahoogroups, grupos de msn o bien, en alguna de las
otras redes mencionadas para detonar la experiencia de
creacion de una red de aprendizaje y de ese modo,
disefar y compartir proyectos educativos con el uso de
las TIC. Con la red creada, se podran compartir
informacion cuando llegue el momento de disefiar un
proyecto educativo, tema correspondiente a la cuarta
parte de este curso unificado de HDT.

e Conectividad

e Presentacion
multimedia del
facilitador

Repaso final de las Unidades 1, 2

y3

Se sugiere aplicar un cuestionario de autoevaluacién a
cada participante, conformado por ejercicios Unicamente
o si lo considera el facilitador, una prueba objetiva con
preguntas de opcién multiple.

Cuestionarios

Cuestionarios resueltos por
participante.

Evaluacion final

Se promediardn los ejercicios o practicas por participante,
los trabajos en equipo y los trabajos finales por unidad.

Formato para dar
seguimiento a
calificaciones

12
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Propésito General

Integrar las herramientas de la estrategia Habilidades Digitales para Todos para disefiar un proyecto de
aprendizaje con estandares alineados a normas de caracter nacional e internacional en materia del uso
educativos de las TIC.

Nombre de la Unidad

Politicas que sustentan HDT

Propésito de la Unidad:

Identificar los objetivos de las Politicas Educativas, nacionales e internacionales, que proponen la incorporacidn

y aprovechamiento de las TIC en el aula y en la escuela.

Requisitos: PC para participante y facilitador; conectividad permanente, cafidn y pantalla.
LECTURAS/
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
Politicas Educativas Nacionales El Facilitador presentara en un multimedia los propdsitos de la | -  Presentacion Por equipo:
que sustentan HDT Unidad, asi como la estrategia general de trabajo. multimedia con los | 1. Un
Plan Nacional de Desarrollo El facilitador organizara equipos de 4 a 5 personas y pedira los propdsitos de la cuadro/tabla en
Programa Sectorial de participantes la lectura del documento “Politicas que Unidad. formato procesador

Educacion

Alianza por la calidad de la
educacién

Reforma Integral de Educacién
Basica

Estandares de competencias
en TIC para docentes.
Competencias en TIC para
docentes propuestas por la
UNESCO.

sustentan la estrategia HDT”.
Organizados en equipos de 4 a 5 personas, los participantes
elaboraran, con base en la lectura previa, un cuadro/tabla en

Lectura 1. Politicas que
sustentan la estrategia
HDT.

procesador de textos en el que se contrasten los objetivos, - Documentos
estrategias, lineas de accién y /o procesos en materia del uso complementarios en
de las TIC en el aula, del Plan Nacional de Desarrollo, del las siguientes
Programa Sectorial 2007 — 2012, de la Alianza por la Calidad direcciones

de la Educacién y de la Reforma Integral de Educacion Basica.
Identificar los puntos en comun de las propuestas y los que sin
ser opuestos, pudieran ser complementarios entre si.

Entre todos los participantes deberan elegir a dos o tres
equipos para presentar ante el resto del grupo los cuadros
elaborados, dando oportunidad a los demdas compafieros de
opinar para completar o adecuar la informacién presentada.
El facilitador coordinard las presentaciones y las
participaciones de los equipos.

electrodnicas:

http://www.sep.gob.mx/es

/sepl/programa_sectorial

http://www.presidencia.go
b.mx ,
http://alianza.sep.gob.mx

http://www.santillana.com.

mx/rieb2/contenido

de texto en el que se
contrasten las Politicas
Educativas.
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Con base en la lectura sobre Competencias Docentes de la
UNESCO, el facilitador organizara los participantes en seis
equipos. A cada equipo le asignard uno de los elementos del
sistema educativo (sefialados en la lectura) para propongan
alguna estrategia general orientada el desarrollo de las
competencias docentes sefaladas.

En equipos, los participantes propondran algunas estrategias
generales encaminadas al desarrollo de las competencias
docentes propuestas por la UNESCO, con miras a ponerlas en
practica en su escuela.

2. Propuesta
escrita en procesador
de texto orientada al
desarrollo de las
competencias
docentes relacionada
con los elementos del
sistema educativo
sefialados por la
UNESCO.

Propdsito General

Integrar las herramientas de la estrategia Habilidades Digitales para Todos para disefiar un proyecto de aprendizaje con
estandares alineados a normas de caracter nacional e internacional en materia del uso educativos de las TIC.

Nombre de la Unidad

Estrategia HDT: Propdsitos y caracteristicas

Propdsito de la Unidad:

- Identificar los propdsitos, caracteristicas y componentes de la estrategia HDT.

- Proponer estrategias generales para la instrumentacion de HDT en la escuela y aula.

Requisitos: PC para participante y facilitador; conectividad permanente, cafidn y pantalla.
LECTURAS/
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS
Estrategia HDT: El Facilitador presentara en un multimedia los propdsitos | - Presentacion Por equipo:
Propdsitos de HDT de la Unidad, asi como la estrategia general de trabajo. multimedia con los | 1. Un cuadro sindptico
Programas relacionados con El Facilitador organizard a los participantes en equipos de propdsitos de la Unidad. sobre los componentes
HDT: Enciclomedia: transicion tres o cuatro personas, y les solicitara la lectura del - Lectura de HDT.
hacia HDT, Aula Telematica. documento “Componentes de la Estrategia HDT”, asi “Componentes de la
como la elaboracién de un cuadro sindptico sobre las Estrategia HDT”.
Componentes de HDT. caracteristicas de cada componente. - Presentacion
Infraestructura En equipo de tres o cuatro personas, con base en el multimedia con la
Pedagodgico analisis de la lectura propuesta, los participantes metodologia de
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TEMAS/SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/
RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

Acompafiamiento
Gestion
Operacion

elaboraran, en un procesador de texto, un cuadro
sindptico, que muestre las caracteristicas de cada
componente HDT y la relacidon entre ellos.

Al final se eligiran a dos o tres equipos para presentar su
trabajo al resto del grupo.

El Facilitador promovera la participacion de los
integrantes sugiriendo la comparacion de los
componentes con los objetivos y acciones propuestas en
las politicas educativas antes revisadas.

El participante buscara concluir en las relaciones de
derivacion entre las politicas y la estrategia HDT.

El facilitador retomard la informacion del Componente
de Gestion para enfatizar la necesidad de organizar un
plan de trabajo escolar con miras a la incorporacién de la
estrategia HDT a la escuela.

El Facilitador retomara la metodologia (10 pasos) para
incorporar HDT a la escuela.

incorporacion de HDT a la
escuela (10 pasos).

El facilitador pedira a los participantes elaborar el
Programa Anual de Trabajo de la escuela (tentativo)
considerando la metodologia propuesta para la
incorporacion de HDT a la escuela.

Como apoyo al disefio del Programa de trabajo el
facilitador sugiere proponer un diagndstico y las metas a
seguir, de acuerdo con lo siguiente:

En formato Word elaborar una tabla con tres columnas:
Primer columna Diagnéstico: Las condiciones actuales
que caracterizan a su escuela en cuanto a organizacién,
objetivos, infraestructura, equipo tecnoldgico, recursos,
uso de TIC, relacién entre el personal, habilidades
docentes en el uso de las TIC, logros de aprendizaje,
eficiencia, entre otros que considere.

Segunda columna Metas: Las condiciones que quisiera

Propuesta escrita de
Programa Anual de Trabajo
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TEMAS/SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/
RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

qgue hubiera en su escuela, sea para incluir lo que aun no
existe, para modificar lo actual, o para reforzar y dar
continuidad a lo que ha favorecido a la comunidad

escolar.

Tercer columna Estrategias: algunas estrategias, recursos
y actividades necesarias para cumplir lo anterior, asi
como las figuras responsables y las probables fechas o

periodos de realizacion.

Propdsito General

Integrar las herramientas de la estrategia Habilidades Digitales para Todos para disefiar un proyecto de aprendizaje con
estandares alineados a normas de caracter nacional e internacional en materia del uso educativos de las TIC.

Nombre de la Unidad

Plataforma HDT Explora Secundaria

Propdsito de la Unidad:

Identificar las funciones y caracteristicas del Portal Federal HDT.

Identificar, mediante su uso, las herramientas, recursos y aplicaciones de la Plataforma Explora Secundaria.

Requisitos: PC para participante y facilitador; conectividad permanente, cafidn y pantalla.
LECTURAS/
TEMAS/SUBTEMAS ACTIVIDADES RECURSOS/MATERIALES PRODUCTOS

Portal Federal HDT

Portal Local /Plataforma Explora
Secundaria

Herramientas de administracién
Herramientas de colaboracidn:
wiki, blog, foro.

Asistente para clase:

- Planeacién de una clase

- Incorporacién de ODA

El Facilitador presentara en un multimedia los propédsitos
de la Unidad, asi como la estrategia general de trabajo.
El facilitador dara las instrucciones precisas para realizar
las siguientes tareas que realizaran los participantes en

forma individual:

Ingresar al Portal Federal HDT y localizar y manipular los

distintos apartados que lo componen.

Realizar los pasos para ingresar a la Plataforma Explora

Secundaria.

Realizar los pasos para crear y dar de altaen la
Plataforma HDT a docentes, directivos, alumnos, grupos

y materias.

- Tutorial para el uso de
Explora Secundaria.

http://www.clicseguro.sep.gob.

mX

http://www.hdt.sep.gob.mx

En forma individual:

Copia impresa del alta
de usuarios a la
Plataforma HDT.

Copia impresa (sea en
procesador de textos o
en hoja de célculo) de la
relacion o lista de
alumnos o figuras dadas
de alta en la Plataforma.
Impresién de la pagina
de Explora Secundaria
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| HDT Piitried

Coordinacion Nacional de Habilidades Digitales para Todos
Direccion Académico-Pedagoégica de HDT

TEMAS/SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/
RECURSOS/MATERIALES

PRODUCTOS

Realizar los pasos para incorporar imagenes, textos,
documentos, encuestas, lecturas, vinculos a la (s)
Plataforma Explora HDT.

Realizar los pasos para planear, crear, guardar y usar
material didactico mediante la herramienta “Asistente
para Clases”.

Realizar los pasos para localizar informacién documental
—textos escritos, graficas, tablas, imagenes, multimedios—
por medio de Internet u otro, y para incorporarlos como
material educativo al “Asistente para Clase”.

con los documentos
(textos, encuestas,
imagenes) que haya
incorporado.

Realizar los pasos para abrir y coordinar una wiki, un foro
y un blog

Realizar los pasos para programar una sesion de clase
con apoyo del “Asistente para Clase”.

Impresién de la
programacion de la
sesion de clase en el
“Asistente de Clase”.
Impresién de las paginas
en que se crearon el
blog, la wiki y el foro.
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Coordinacion Nacional de Habilidades Digitales para Todos
Direccion Académico-Pedagoégica de HDT

Propdsito general:

Integrar las herramientas de la estrategia Habilidades Digitales para Todos para disefiar un proyecto de aprendizaje con
estdndares alineados a normas de caracter nacional e internacional en materia del uso educativos de las TIC.

Nombre de la Unidad

Proyectos de aprendizaje

Propésito de la Unidad:

Unidades anteriores.

Disefiar un proyecto de aprendizaje haciendo uso de las distintas herramientas y recursos digitales revisados en las

Requisitos:

PC por participante y para el facilitador, Conectividad, Cafidn, Pantalla

TEMAS/ SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/ RECURSOS/
MATERIALES

PRODUCTOS

Proyectos de -
aprendizaje:
Propésitos
Caracteristicas / -
elementos que los
integran

El Facilitador presentara al grupo los propdsitos de la Unidad y
la estrategia general de trabajo, asi como los productos que se
espera obtener.

En plenaria, mediante una lluvia de ideas, el Facilitador pedira a
los participantes que, con base en su experiencia, describan los
propdsitos y elementos que caracterizan a los proyectos de
aprendizaje. Los comentarios deberan registrarse en la
computadora y proyectarse en pantalla.

El facilitador organizara a los participantes en equipos por
asignaturas para hacer la lectura de los planes y programas
correspondientes a los niveles de primaria o secundaria.

Con base en la lectura, los participantes completaran,
modificaran o adecuardn, segln sea el caso el registro anterior
de las caracteristicas de los proyectos de aprendizaje

En plenaria, participantes y facilitador acordaran los propdsitos
y elementos que debe integrar un proyecto de aprendizaje para
considerarlos como criterios basicos en la elaboracion de sus
proyectos de aprendizaje. En los acuerdo deben considerar
minimamente los siguientes elementos:

Ubicacidn curricular (asignatura, temas, poblacién destino, nimero de
sesiones, recursos tecnoldgicos, modelo de equipamiento)

Ficha técnica de la experiencia de aprendizaje (nombre del autor, lista
de herramientas tecnolégicas usadas, herramientas de colaboracion y
comunicacién requeridas, referencias documentales, hemerogréficas y

Presentacion multimedia
con los propdsitos de la
unidad.

Planes y programas de las
asignaturas

Norma Técnica de
Competencia Laboral
“Elaboracion de proyectos
de aprendizaje integrando
el uso de las tecnologias de
la informaciény
comunicacion”

Proyecto de aprendizaje
por participante
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| HDT Piitried

Coordinacion Nacional de Habilidades Digitales para Todos
Direccion Académico-Pedagoégica de HDT

TEMAS/ SUBTEMAS

ACTIVIDADES

LECTURAS/ RECURSOS/
MATERIALES

PRODUCTOS

de Internet).
Desarrollo de la propuesta de proyecto de aprendizaje

o Introducciéon

o  Definicién de las actividades del proyecto de aprendizaje

propuesto

o  Evaluacién de las experiencias de la propuesta del proyecto
Presentacién del producto de la propuesta de proyecto de aprendizaje,
empleando alguna de las aplicaciones clave o herramientas de
comunicacién o colaboracién utilizadas para el producto.

El facilitador especificara los tiempos requeridos para el
desarrollo del trabajo y propondra una fecha para la entrega del
mismo.

El facilitador informara sobre las opciones, propuestas por la
entidad federativa, para proporcionar asesoria y seguimiento a
la elaboracion del trabajo final, de acuerdo a si sera presencial o
a distancia.

Cierre

El sentido del cierre va encaminado a verificar qué tanto se
cumplieron las expectativas iniciales de cada participante, por tanto
el facilitador:

1. En mesaredonda, solicitard que uno de los participantes
tome nota de los comentarios de sus comparieros.

2. Preguntara de manera individual a cada participante si el

curso cumplio sus expectativas, si las rebaso o quedd por

debajo de las metas.

Aplicara una evaluacién en linea del curso.

4. Planteara qué contenidos contindan por verse.

w

Pagina web para la evaluacion
en linea del curso
PC para el relator.

Registro de la evaluacidn
del curso por
participante.
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MATERIAL DE
LECTURA



POLITICAS QUE SUSTENTAN A HDT

Propésito

- ldentificar los objetivos de las Politicas Educativas, nacionales e
internacionales, que proponen la incorporacién y aprovechamiento de las TIC
en el aula y en la escuela.

Introduccion

Habilidades Digitales para Todos (HDT) es una estrategia promovida, a partir del afio
2007, por la Subsecretaria de Educacién Basica mediante la Direccion General de
Materiales Educativos, cuyos objetivos son contribuir al aprendizaje de los estudiantes de
educacion basica con el apoyo del uso y desarrollo de las tecnologias de la informacién y
la comunicacion (TIC), ampliar sus competencias para la vida y favorecer la insercion de

docentes y alumnos en la sociedad del conocimiento.

Esta estrategia promueve el uso de las TIC con fines educativos, asi como la creacion de
comunidades de aprendizaje en las que se facilita la participacion de las distintas figuras
educativas en los procesos de aprendizaje. Para ello es necesario capacitar y actualizar a
los docentes y directivos, equipar con recursos tecnolégicos a las escuelas y fortalecer las

practicas de gestion escolar.

Actualmente HDT esta dirigida a los alumnos, los docentes y directivos de escuelas
primarias y secundarias generales, técnicas y telesecundarias, aunque posteriormente

ampliara su cobertura al ambito de la educacién preescolar.

En cinco afios HDT ha transitado hacia la construccion de modelos educativos tendientes
a promover la participacion, la creatividad y la iniciativa de alumnos, de docentes,
directivos y padres de familia; modelos que a la vez buscan integrar el enfoque

constructivista del aprendizaje con el uso de las nuevas tecnologias de la informacién y la




comunicacion tal como lo requiere la sociedad de conocimiento en la que México esta

incorporandose.

De igual manera, en cinco afios HDT ha cursado por distintas etapas: en 2007 se disefio
el proyecto y las lineas generales para su instrumentacion, en ese mismo afio se
probaron, en 17 escuelas secundarias y dos Centros de Maestros, los conceptos de uso y
desarrollo de las TIC. Durante el afio 2008 se llevé a cabo un estudio experimental en 200
escuelas secundarias de las tres modalidades con la finalidad de probar la viabilidad del
programa en todo el pais. En 2009 se inicié una etapa de generalizacion de la operacion
de HDT que ha requerido de la planeacion, organizacion e intervencion de las figuras

educativas en los niveles local, escolar, estatal y nacional.

De 2010 a la actualidad HDT se encuentra en una fase de expansion de su cobertura y
los avances alcanzados en las etapas anteriores sentaron las bases para la emision,
autorizacion y publicacién de las Reglas de Operacion que a partir de esa fecha han
orientado la planeaciéon de acciones y recursos financieros para la instrumentacion del

programa en cada escuela y en cada estado.

Reconocer las politicas que dan sustento a HDT permitiran identificar con facilidad las
caracteristicas y propésitos de esta estrategia, asi como proyectar las acciones que

contribuyan paulatinamente al mejoramiento de los centros escolares.

1.1 Politicas que sustentan la estrategia HDT

La estrategia HDT inici6 en el afio 2007, cuando un grupo interdisciplinario de
investigadores y docentes disefi6 el proyecto Aula Telematica para atender el Objetivo 3

del Programa Sectorial de Educacion 2007 — 2012 que a la letra propone:

Programa Sectorial de Educacion 2007 - 2012

Objetivo 3. “Impulsar el desarrollo y utilizacion de tecnologias de
informacidn y comunicacién en el sistema educativo para apoyar el
aprendizaje de los estudiantes, ampliar sus competencias para la vida y
favorecer su insercidn en la sociedad del conocimiento.”



Educacion Basica

3.1 “Disefiar un modelo de uso de las tecnologias de informacién y
comunicacion que incluya estandares, conectividad y definicién de
competencias a alcanzar.”

3.2 “Desarrollar aplicaciones de las tecnologias de la informacién y
comunicacion, para mejorar la gestion y el control escolar y articularlos con
los instrumentos de planeacién, estadistica y los indicadores de desempefio
en todos los dmbitos del sistema educativo, desde las escuelas hasta las
instancias de coordinacién en las entidades federativas y en el nivel
central.”

El Programa Sectorial muestra a su vez una relacion directa con el Plan Nacional de
Desarrollo 2007 — 2012. En éste, se evidencia el interés por ampliar las oportunidades
educativas de los grupos vulnerables, reducir las desigualdades entre grupos sociales e
impulsar la equidad, y para lograr estas finalidades, fomenta el uso de las Tecnologias de
la Informacién y la Comunicacion como instrumentos que pueden ayudar a transformar las
practicas educativas y con ello, eventualmente, elevar la calidad educativa. Lo anterior
gueda planteado en el apartado 3.3 del Eje Igualdad de Oportunidades del referido Plan

Nacional de Desarrollo, en el que se sefiala lo siguiente:

Plan Nacional de Desarrollo 2007 - 2012

Eje 3. Igualdad de oportunidades
Apartado 3.3 Transformacién educativa

Objetivo 11. Impulsar el desarrollo y la utilizacidon de nuevas tecnologias en el
sistema educativo para apoyar la insercién de los estudiantes en la sociedad
del conocimiento y ampliar sus capacidades para la vida.

Estrategia 11.1 Fortalecer el uso de nuevas tecnologias en el proceso
de ensefanza y el desarrollo de habilidades en el uso de las TIC desde
el nivel de educacion basica.

Estrategia 11.2 Impulsar la capacitacién de los maestros en el acceso y
uso de nuevas tecnologias y materiales digitales.

Estrategia 11.3 Apoyar el desarrollo de la conectividad en las escuelas,
bibliotecas y hogares.



Estrategia 11.4 Transformar el modelo de telesecundaria vigente,
incorporando nuevas tecnologias y promoviendo un esquema
interactivo.

En concordancia con lo anterior, la Alianza por la Calidad de la Educacion, suscrita por el
Gobierno Federal y el Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educacion, sefiala en uno
de sus Ejes de Accion, dos procesos referidos al uso de la Tecnologia de la Informacién y
la Comunicacion:

Alianza por la Calidad de la Educacién
Eje 1. Modernizacién de los centros escolares

- Equipar con conectividad a centros escolares para cubrir el 75% de la
matricula.

- Equipar con computadora a maestros que logren su certificacién en
competencias digitales.

Tomando como base las directrices anteriores, la Reforma Integral de la Educaciéon

Basica (RIEB) se caracteriza por sus propuestas y acciones dirigidas a conseguir:

a) La articulacion de los tres niveles que conforman la educacién bésica.
b) La definicion de un perfil de egreso de la educacion basica.
c) La organizacion de las asignaturas en campos formativos.

d) Laincorporacién de las tecnologias de la informacién y la comunicacion.

Asi mismo, la RIEB propone un enfoque de aprendizaje basado en competencias;
entendidas éstas como la combinacion de tres elementos: un saber hacer (habilidades),
un saber (conocimiento) y la valoracion de las consecuencias de ese hacer (valores y
actitudes).

Especificamente para la educacion primaria, la RIEB propone cinco competencias basicas
para desarrollarse en forma transversal en todas las asignaturas, que contribuyen al logro

del perfil de egreso de la educacion basica, tales competencias son:



Competencia para el aprendizaje permanente.
Competencia para el manejo de la informacion.
Competencia para el manejo de situaciones.

Competencias para la convivencia.

a > w N oe

Competencias para la vida en sociedad.

Como veremos en la siguiente Unidad los componentes que integran la estrategia HDT
muestran una estrecha relacién con los objetivos, las acciones y estrategias de las
politicas mencionadas: Plan Nacional de Desarrollo, Programa Sectorial de Educacion,

Alianza por la de la Educacion y Reforma Integral para la Educacion Basica.

1.2 Estandares de Competencias en Tic para Docentes

En el afio de 2008, la Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia
y la Cultura —UNESCO- propuso un proyecto denominado “Estandares UNESCO de
Competencias en TIC para Docentes”, cuyos propodsitos se orientan a mejorar las
estrategias de ensefianza con el apoyo de las TIC, asi como a optimizar la gestion escolar

y renovar el plan de estudios.

El objetivo general de ese proyecto tiende, no s6lo a mejorar la practica de los docentes,
sino también hacerlo de manera que ayude a mejorar la calidad del sistema educativo y

con ello contribuir al desarrollo econémico y social del pais.

El proyecto propone una serie de competencias docentes cuyo desarrollo transita de un
nivel basico de nociones en el uso de las TIC, hacia un nivel mas avanzado de
profundizaciéon del conocimiento para posteriormente llegar a otro de generacion del

conocimiento, tal como se muestra en el siguiente esquema.

Nociones Profundlzacm
Basicas de
Conocimientos




Este proceso de desarrollo de competencias docentes impacta en diferentes elementos

del sistema educativo, a saber:

=  Politica

= Plan de Estudios (curriculo) y evaluaciéon

= Pedagogia

= Utilizacion de las TIC

= QOrganizacion y administracion educativa

= Desarrollo profesional del docente

La tabla siguiente describe las competencias docentes relacionadas con tales elementos:

Elementos Niveles de Desarrollo
Sisqczlma Nociones Bésicas de Profund@zqcién de Gener_aci_()n de
Educativo TIC Conocimientos conocimientos
Competencias docentes
Politica Comprender las politicas | Conocer con profundidad | Comprender los objetivos
educativas y especificar | las politicas educativas | de las politicas educativas
cémo las practicas de | nacionales y las | nacionales.
aula las atienden. prioridades sociales. | Contribuir al debate sobre
Definir, modificar y aplicar | politcas de  reforma
practicas pedagégicas | educativa.
que respalden dichas | Participar en la
politicas. concepcion, aplicacion y
revisién de los programas
destinados a aplicar esas
politicas.
Plan de Conocer los estandares | Conocer con profundidad | Conocer los procesos
estudios del plan de estudios de | su asignatura y aplicarla | cognitivos complejos,
(curriculo) | sus asignaturas y los | de manera flexible en | saber como aprenden los
y procedimientos de | diversas situaciones. estudiantes y entender las
evaluacion | evaluacion. Plantear problemas | dificultades con que éstos
Integrar el uso de las TIC | complejos para medir el | tropiezan.
por los estudiantes en los | grado de comprensién de | Respaldar esos procesos
estandares del plan de | los estudiantes. complejos.
estudios.
Pedagogia | Saber dénde, cuando vy | Estructurar tareas, guiar la | Modelar  procesos de

como utilizar la tecnologia
digital (TIC) en
actividades efectuadas en
el aula.

comprension y apoyar los
proyectos  colaborativos
de los estudiantes.

Ayudar a los estudiantes a
generar, implementar y
monitorear, propuestas de
proyectos y sus
soluciones.

aprendizaje,  estructurar
situaciones en las que los
estudiantes apliquen sus
competencias cognitivas y
ayudar a los estudiantes a
adquirirlas.




Elementos Niveles de Desarrollo
Sisq[glma Nociones Bésicas de Profund!zgcién de Genergci_én de
Serestive TIC Conocimientos conocimientos
Competencias docentes
Utilizacién | Conocer el | Conocer varias | Disefiar comunidades de
de las TIC | funcionamiento basico de: | aplicaciones y | conocimiento basadas en
el hardware, software, | herramientas y utilizarlas | las TIC, y utilizar estas
aplicaciones de | con flexibilidad en | tecnologias para apoyar el
productividad, el | diferentes situaciones | desarrollo de las
navegador de Internet, un | basadas en problemas y | habilidades de los
programa de | proyectos. estudiantes en materia de
comunicacién y | Utilizar redes de recursos | creacion de
aplicaciones de gestion. para ayudar a los | conocimientos y para su
estudiantes a colaborar y | aprendizaje permanente y
acceder a la informacién y | reflexivo.
comunicarse con expertos
externos para analizar y
resolver problemas.
Utilizar las TIC para crear
y supervisar proyectos de
clase, individuales o
grupales, de los
estudiantes.
Organizaci | Utilizar las TIC en clase: | Generar ambientes de | Desempefiar un papel de
ony con todos los alumnos, | aprendizaje flexibles en | liderazgo en la formacién
administrac | en pequefios grupos y de | las aulas. de sus colegas, asi como
ibn de la | manera individual. | Integrar actividades | en la elaboracion e
institucion | Garantizar el acceso | centradas en el | implementacion de la
educativa | equitativo al uso de las | estudiante. vision de su institucién
TIC. Aplicar con flexibilidad las | educativa como
TIC con el fin de respaldar | comunidad basada en
la colaboracién. innovacién y aprendizaje
permanente, enriquecidos
por las TIC.
Desarrollo | Hacer uso de las TIC para | Crear proyectos | Mostrar la voluntad para
profesional | la adquisicién de | complejos, colaborar con | experimentar, aprender
del conocimientos otros docentes y hacer | continuamente y utilizar
docente complementarios  sobre | uso de redes para | las TIC con el fin de crear
sus  asignaturas, que | acceder a informacién, a | comunidades
contribuya a su desarrollo | colegas y expertos | profesionales del
profesional. externos, con el fin de | conocimiento.
respaldar su propia
formacién profesional.

Como se observa en la tabla anterior, en un nivel béasico el docente debe mostrar
competencias alusivas a las nociones béasicas de uso de las TIC en el aula. En un nivel

intermedio, el docente serd capaz de profundizar en el conocimiento con las TIC



integradas a la educacion y con un enfoque educativo basado en la resolucion de
problemas. Y en el nivel avanzado, el docente debe mostrarse competente para generar
conocimiento, con el uso, integracién y creacion de nuevos materiales basados en las
TIC. Es decir que durante este proceso de desarrollo se propone que los docentes pasen
de un nivel de alfabetizacion en las TIC para llegar a ser expertos y productores de

conocimiento.

De igual forma se busca modificar la organizacién y administracion escolar para lograr
que las escuelas se transformen en organizaciones de aprendizaje, en las que todos los

involucrados participan en los procesos de aprendizaje.

El proyecto “Estandares UNESCO de Competencias en TIC para Docentes”, plantea los
criterios generales para el desarrollo de las competencias docentes que son necesarias
para convivir con éxito en una sociedad cada vez con mayor informacién, pero da
oportunidad para que cada pais proponga y ponga en practica las estrategias que
considere convenientes de acuerdo con las condiciones, experiencias y recursos

particulares de cada entidad.

Las acciones y estrategias que se deriven de este proyecto deberan surgir de cada pais y

estado.

Referencias consultadas:

http://www.sep.gob.mx/es/sepl/programa sectorial Programa Sectorial 2007 — 2011

http://www.presidencia.gob.mx Plan Nacional de Desarrollo 2007 — 2012.

http://alianza.sep.gob.mx Alianza por la Calidad de la Educacidn.

http://www.santillana.com.mx/rieb2/contenido Reforma Integral de la educacién Basica.



http://www.sep.gob.mx/es/sep1/programa_sectorial
http://www.presidencia.gob.mx/
http://alianza.sep.gob.mx/
http://www.santillana.com.mx/rieb2/contenido

COMPONENTES DE HDT

La estrategia Habilidades Digitales para Todos “se orienta al uso y desarrollo de las TIC en los
distintos ambitos de intervencion educativa, especialmente en aquéllos donde se desarrollan los
procesos de ensefianza y de aprendizaje. Busca construir un nuevo modelo educativo sostenido en la
intervencion pedagdgica, la organizacion para el aprendizaje y el trabajo colaborativo de los alumnos,
maestros, autoridades y de la sociedad civil en general.” (DGME, SEB, 2009).

En congruencia con lo anterior, HDT se sustenta en un modelo educativo que, para avanzar en el uso
y desarrollo de las TIC en la educacidon bésica, propone realizar acciones alineadas en cinco

componentes, a saber: pedagdgico, de acompafiamiento, de gestion, operacion y de infraestructura

tecnoldgica.
Componente Componente de
- Acompainamiento
Pedagdgico
Habilidades Digitales para Todos
{
Componente de Componente de
Gestion Infraestructura
Tecnologica
Componente de
Operacion

[ Modelo Educativo ]

Componente pedagoédico

Considera las acciones para ensefiar y aprender con el uso de las TIC. Este componente sefiala que
el uso de las TIC en el proceso educativo tiene sentido en tanto contribuya a la formacion bésica que
requieren los alumnos para aprender a lo largo de la vida, para continuar en el sistema educativo y

para vivir en sociedad e incorporarse al mundo del trabajo en el entorno del siglo XXI.



El componente pedagdgico se fundamenta en cuatro perspectivas:

» Perspectiva epistemoldgica: Se refiere al enfoque constructivista del aprendizaje que sustenta
el plan y los programas de educacion bésica.

» Perspectiva psicoldgica: Alude a las teorias del aprendizaje.

» Perspectiva tecnoldgica: Hace referencia a los recursos y herramientas tecnoldgicas Utiles para
los procesos de aprendizaje.

» Perspectiva didactica: Incluye los aspectos didacticos para el uso de las Tic, las caracteristicas
de los alumnos y las propuestas para crear ambientes de aprendizaje dinamicos.

De acuerdo con lo anterior, el componente pedagdgico promueve nuevas formas de ensefianza y

nuevos tipos de interaccién entre alumnos, docentes, recursos tecnoldgicos y materiales digitales.

Asi mismo, el componente pedagogico es el punto de partida para el desarrollo y uso de los
materiales digitales y los recursos tecnoldgicos propios de HDT tales como los planes de clase, los
objetos de aprendizaje, los reactivos y el cruce curricular, disponibles para apoyar las estrategias de

ensefianza de los docentes y los procesos de aprendizaje de los alumnos de primaria y secundaria.

Componente de acompafiamiento

El componente de acompafamiento incluye una serie de acciones encaminadas a la formacion inicial
y a la asesoria permanente con la finalidad de favorecer en los docentes el desarrollo de habilidades
digitales de tal forma que lleguen a ser usuarios frecuentes y eficaces de las TIC, tanto en su ambito
laboral como de desarrollo profesional y personal y que a la vez promuevan estas mismas habilidades

en los alumnos a su cargo. Tales acciones son:

» Capacitacion inicial. Tiene la finalidad de formar a los docentes y directivos en los conocimientos
y habilidades necesarios para realizar sus funciones dentro del aula con el apoyo de las TIC.

» Cursos en linea. Son alternativas de formacién mediante las cuales los profesores pueden
recibir ayuda para utilizar los sistemas de HDT, considerando las diferentes necesidades de los
participantes en cuanto a tiempos, espacios, distancias y desplazamientos.

» Asesoria pedagogica permanente. Orientada al uso educativo de las herramientas, sistemas y
recursos de HDT, y sobre la organizacién escolar. Se ofrecera tanto en forma presencial como a
distancia por medio del Portal HDT, en la mesa de ayuda pedagodgica y por algunas otras vias que
se destinen estatalmente para ello.

» Asesoria tecnolégica permanente. Orientada al funcionamiento y mantenimiento preventivo y
correctivo del equipamiento tecnologico: hardware, software y conectividad. Se ofrecerd en forma
presencial y a distancia por medio del Portal HDT, en la mesa de ayuda tecnolégica y por algunas

otras vias que se destinen estatalmente para ello.



» Redes sociales de conocimiento. Conformadas a través de medios tecnolégicos de
comunicacion, con la intervencién de docentes, directivos, alumnos y padres de familia que se
comunicaran con sus pares al interior y fuera de la escuela, intercambiando informacién y
experiencias sobre su participacién en el programa, sobre los logros y formas de organizacion
escolar, entre otros temas que favorezcan su formacién y el mejor aprovechamiento del programa.

» Diagnéstico, capacitacion, evaluaciéon y certificacion de competencias docentes. Cuyo
proposito es organizar los procesos para evaluar, acreditar y certificar las competencias digitales

de docentes y directivos.

Componente de gestion

Se refiere a las acciones de planeacion, organizacién y evaluacién que deberan realizar docentes,
directivos y demas figuras educativas para poner en practica la estrategia HDT al interior del aula 'y de

la escuela.

Las acciones de gestién buscan cambiar la organizacion escolar teniendo como meta, a mediano y
largo plazos, la conformacion de grupos colaborativos y posteriormente la conformacion de

organizaciones de aprendizaje.

El componente de gestién propone la planeacion de acciones, recursos y tiempos necesarios para
incorporar HDT a la escuela, para hacer uso de las tecnologias de la informacion y comunicaciéon con
fines educativos y para permitir la adquisicion, el desarrollo y el fortalecimiento de las habilidades
digitales en los integrantes de la comunidad educativa. Con base en lo anterior, la planeacién de

tales acciones debe quedar asentada en el Programa de Actividades de cada plantel escolar.

Para lograr la inclusion del programa a la escuela, el componente de gestién propone una estrategia
de trabajo conocida como “Metodologia HDT para la operacion regular de las escuelas” que
sugiere incluir en el Programa de Trabajo Escolar acciones para el cumplimiento gradual de 10

propdsitos:



Preferentemente
durante el

primer bimestre

Preferentemente
durante el
segundo

bimestre

Preferentemente
a partir del
tercer bimestre

en adelante

Metodologia HDT

Conocer el modelo educativo que sustenta el proyecto.
Conocer los recursos y sistemas del proyecto.
Capacitar y certificar a las figuras educativas.

P w0 NP

Comunicar las potencialidades del proyecto a padres de familia y

alumnos.

5. Reflexionar en sesion e identificar formas de uso de los recursos del
proyecto.

6. Probar el uso de sistemas y recursos del proyecto en reunién o

individual de manera previa a su utilizacién en el aula.

7. Desarrollar clases con un uso discreto de ciertos recursos y sistemas
de la Plataforma para llegar paulatinamente a un uso regular:

a. En Primaria: emplear una hora a la semana para cada una de
las asignaturas de: Espafiol, Matematicas. Alternar una hora a
la semana entre Ciencias, Geografia e Historia. Alternar una
hora a la semana entre Formacion Civica y Etica, Educacion
Artistica y Educacion Fisica.

b. En Secundaria: emplear una hora para cada una de las
asignaturas de Espafiol, Mateméticas, Ciencias y Geografia.
Alternar una hora a la semana entre Formacion Civica Etica y
Lengua Extranjera. Alternar una hora a la semana Entre

Educacion Artistica y Educacion Fisica.

8. Desarrollar clases de manera regular con el apoyo de las Plataformas
HDT.

9. Capacitar de manera permanente y recurrir a la asesoria pedagdégica
y tecnoldgica.

10. Desplegar la interaccion en redes de conocimiento mediante la
creacion y operacion de comunidades virtuales donde se socialice lo

aprendido.



Componente de infraestructura tecnoldégica

Este componente integra tres niveles de infraestructura tecnoldgica: hardware, software y

conectividad.

En relacion con el hardware, el componente considera dos modelos tecnoldgicos:

- Modelo 1 a 1. Propone el trabajo con un equipo laptop o laptop ligera por alumno.

- Modelo 1 a 30. Propone el trabajo con un equipo de cémputo por cada 30 alumnos.

En relacion con el software, el componente incluye los siguientes:

Administrador de contenidos
Administrador de clases

Banco de planes de clase

Banco de objetos de aprendizaje

Mediateca con videos interactivos

En el modulo 111 revisards con mayor detenimiento los elementos del componente de infraestructura.

En cuanto a la conectividad, se propone emplear un modelo que permita crear una red de banda
ancha con acceso inmediato a internet en escuelas secundarias y primarias, centros de maestros,

bibliotecas y hogares.

Componente de operacion

La operacion de la estrategia HDT se basa en un esquema federalizado mediante el cual se atiende
de manera central el desarrollo y prueba del modelo educativo, el disefio de recursos y materiales
educativos digitales y la emisiébn de las Reglas de Operacion para el ejercicio de recursos

presupuestales.

Por su parte, con base en las Reglas de Operacion, cada entidad federativa debe proponer planes
estatales para el uso y desarrollo de las TIC, mismos que, una vez dictaminados y aceptados,
permiten obtener y ejercer recursos publicos para poner en practica sus planes, es decir para realizar
sus propias licitaciones, operar sus programas en las escuelas, supervisarlos y evaluarlos, y para

proporcionar el mantenimiento y la asesoria necesarias.
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